ZAŁĄCZNIK NR 7
Umowa Nr …………

zawarta dnia .................... roku w Częstochowie 

pomiędzy:

Hala Sportowa Częstochowa Sp. z o.o. z siedzibą w Częstochowie przy ul. Śląskiej 11/13, 42 – 217 Częstochowa, zarejestrowaną w Sądzie Rejonowym w Częstochowie, XVII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem 0000216702, kapitał zakładowy 54 000 zł. NIP: 5732581097, REGON: 150399069,

reprezentowana przez Prezesa Zarządu Damiana Lewandowskiego, 

zwanym dalej "Zamawiającym"

a 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

reprezentowaną przez: …………………………………

zwanym w treści umowy ,,Wykonawcą”

zgodnie z wynikiem przetargu nieograniczonego, na świadczenie usług księgowych spółki Hala Sportowa Częstochowa Spółka z o.o. w Częstochowie z dnia  ......................  pod nr ..........................., o następującej treści: 

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi księgowe zgodnie z złożoną ofertą w postępowaniu o udzielnie zamówienia w zakresie zgodnym ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia przekazaną przez Zamawiającego.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie zdolności, doświadczenie i środki materialne do wykonania przedmiotu Umowy, opisanego w § 8 niniejszej umowy oraz zobowiązuje się ją wykonywać z należytą starannością oraz aktualnym poziomem wiedzy i techniki.
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z najwyższą starannością,  zgodnie z treścią umowy i zakresem usług wymienionym w § 8 niniejszej umowy oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
4. Wykonawca oświadcza, że:

a) jest podmiotem uprawnionym do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych na podstawie Certyfikatu Księgowego Ministra Finansów nr ….,
b) zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, o których dowiedział się w związku z wykonywaniem zlecenia. Obowiązek ten dotyczy również wszystkich współpracowników Wykonawcy, zarówno w trakcie trwania zlecenia jak i po jego wygaśnięciu,

c) zobowiązuje się do nieudzielania żadnych informacji na temat działalności Zamawiającego osobom trzecim, poza uprawnionymi do tego organami kontroli państwowej, po uprzednim powiadomieniu Zamawiającego o fakcie zaistnienia kontroli
d) jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w kwocie co najmniej 15 000 euro zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej przedsiębiorców wykonujących działalność z zakresu usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych (dalej: polisa OC).

5. Wykonawca zobowiązuje się prowadzić księgi rachunkowe oraz ewidencje VAT przy użyciu komputera w formie wydruków komputerowych w oparciu o właściwy program użytkowy posiadający stosowne licencji.

6. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania aktualnej instrukcji programu komputerowego stosowanego przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych oraz ewidencji VAT.  
§ 2
1. Zamawiający oświadcza, iż jest zobowiązany prowadzić rachunkowość w sposób i formie przewidzianej w ustawie o rachunkowości (Dz. U. nr 76 poz. 694 z 2002).
2. Zamawiający oświadcza, iż nie toczy się w jego sprawie postępowanie podatkowe lub karne w związku z prowadzoną przez niego działalnością gospodarczą. 
§ 3
1. Realizacja usługi wskazanej w § 1 niniejszej umowy wykonywana będzie przez pracowników Wykonawcy.

2. Wykonawca nie może powierzyć swych obowiązków będących przedmiotem umowy innemu podmiotowi.
3. Strony zgodnie ustalają, iż dokumentacja księgowa, będzie przechowywana w siedzibie Wykonawcy znajdującej się w ….

4. O miejscu przechowywania dokumentacji Wykonawca zobowiązuje się zawiadomić właściwy dla Zamawiającego Urząd Skarbowy.
5. Na każde żądanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązuje się udostępnić przechowywane dokumenty za odpowiednim pokwitowaniem, dostosowanym do rodzaju  wydanych dokumentów
§ 4
1. Strony ustalają następujące terminy realizacji przedmiotu umowy:
a) Termin rozpoczęcia: 1 luty 2014 r.;

b) Termin zakończenia: 31 grudnia 2016 r.

2. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiązuje się zakończyć prace związane z zakresem niniejszej umowy i zamknięciem ostatniego roku obrotowego 2016 wraz ze sporządzeniem za 2016 rok wymaganych prawem sprawozdań finansowych.

§ 5
Strony ustalają wynagrodzenie za wykonanie usługi w okresie 35 miesięcy, zgodnie ze złożoną w przetargu ofertą tzn. w kwocie ………………. zł netto + ………….. VAT = ………….. zł brutto (słownie: ……………………. brutto).

§ 6
1. Zakazana jest istotna zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Dopuszczalna jest zmiana wysokości wynagrodzenia określonego w § 5 niniejszej umowy w przypadku ustawowej  zmiany wysokości stawki podatku od towarów i usług (VAT) – od dnia wejścia w życie zmienionej stawki podatku od towarów i usług (VAT) i w zakresie zmiany tej stawki. 

§ 7
1. Wykonawca ma obowiązek po każdorazowym odnowieniu polisy OC o której mowa w § 1 ust. 4 pkt. d niniejszej umowy,  przedłożyć Zamawiającemu jej kserokopię, w terminie do 5 dni kalendarzowych od jej odnowienia.
2. W przypadku nieodnowienia przez Wykonawcę w trakcie realizacji umowy polisy OC o której mowa w § 1 ust. 4 pkt. d niniejszej umowy oraz zaniechaniu przedłożenia jej kserokopii zgodnie z § 7 ust. 1 niniejszej umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500,00 zł za każdy dzień zwłoki.
§ 8
Do obowiązków Wykonawcy należy:
a) prowadzenie ksiąg rachunkowych spółki Zamawiającego powierzonych umową na podstawie art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowości (Dz. U. nr 121, poz. 591 z późn. zm.),
b) dokonywanie wyceny składników aktywów i pasywów oraz ustalenie wyniku finansowego w zakresie wynikającym z ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowości (Dz. U. nr 121, poz. 591 z późn. zm.),
c) dokonywanie klasyfikacji środków trwałych, prowadzenia ewidencji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,
d) dokonywania odpisów amortyzacyjnych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zgodnie z ustawą o podatku dochodowym od osób prawnych oraz ustawie o rachunkowości, 
e) wystawianie faktur sprzedaży i przesyłanie ich odbiorcom, 

f) prowadzenie ewidencji zakupów i sprzedaży w zakresie podatku od towarów i usług (VAT) oraz księgowanie dokumentów spółki, 
g) opracowanie, sporządzanie zeznań, deklaracji, sprawozdań, raportów, wniosków i innych tego typu dokumentów w zakresie rachunkowości, podatków, sprawozdawczości GUS – wymaganych w działalności spółki,
h) generowanie i drukowanie informacji (zestawień) na potrzeby sprawozdawcze Zamawiającego oraz udziałowca spółki, 

i) wykonywanie czynności koniecznych do zamknięcia ksiąg rachunkowych za dany rok obrotowy. Comiesięczne sporządzenie sprawozdań finansowych w zakresie wynikającym z ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowości (Dz. U. nr 121, poz. 591 z późn. zm.) za dany miesiąc oraz kwartał, półrocze lub inny okres wymagany przez udziałowca wraz ze sporządzeniem deklaracji podatkowej, 

j)  sporządzanie zestawień obrotów i sald (miesięczne, kwartalne, za pełny rok kalendarzowy),
k)  przygotowywanie materiałów niezbędnych do przeprowadzenia windykacji należności,
l)  sporządzanie deklaracji dla jednostki – spółki Zamawiającego i osób zatrudnionych na umowę o pracę i zlecenie oraz przesyłanie do ZUS (do 20 osób miesięcznie), 

m)  obsługa pracowników Zamawiającego w zakresie spaw finansowo-księgowych i kadrowych związanych ze stosunkiem pracy , w szczególności:

•
prowadzenie dokumentacji wynagrodzeń,

•
przygotowanie umów o pracę i cywilno-prawnych, rachunków, list płac dla zatrudnionych u Zamawiającego pracowników  i członków Rady Nadzorczej,

•
nadzór nad terminową wypłatą wynagrodzeń i innych świadczeń należnych pracownikom i członkom Rady Nadzorczej,

•
naliczanie świadczeń urlopowych i przygotowywanie list płac wypłaty świadczeń,

•
wystawianie zaświadczeń stwierdzających zatrudnienie pracownika i wysokość jego wynagrodzenia,

•
przygotowanie wniosków emerytalno-rentowych,

•
prowadzenie kartotek wynagrodzeń i zasiłkowych,

•
rozliczanie pracowników z podatku dochodowego od osób fizycznych z Urzędem Skarbowym,

•
sporządzenie przelewów bankowych dot. wynagrodzeń,

n)  rozliczanie z budżetem w obowiązujących terminach i zgodnie z obowiązującymi przepisami na podstawie sporządzonych w terminie przez Wykonawcę deklaracji podatkowych bądź innych informacji pisemnych z tytułu:

•
podatku dochodowego od osób fizycznych,

•
składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne,

•
składek na Fundusz Pracy,

•
podatku dochodowego od osób prawnych, 

•
podatku od towarów i usług (VAT),

•
wpłat na Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych,

•
podatku od czynności cywilnoprawnych i opłat skarbowych,

•
dokonywanie opłat podatków lokalnych (rozliczanie i odprowadzenie),

o)  ewidencjonowanie i rozliczanie wszystkich kosztów ponoszonych przez Zamawiającego z uwzględnieniem rodzajów kosztów do dnia 15 następnego miesiąca,

p)  wprowadzanie i księgowanie raportów kasowych i bankowych, 

q)  sporządzanie informacji wymaganych do przedłożenia podmiotowi, który udzielił Zamawiającemu pomocy publicznej,

r)  przygotowywanie przelewów bankowych dotyczących wszystkich płatności Zamawiającego,

s)  przygotowywanie danych do sporządzenia kwartalnych informacji o działalności spółek z udziałem gminy,

t)  wykonywanie analiz kontrolno-finansowych dla potrzeb Rady Nadzorczej oraz Prezesa Zarządu,

u)  prowadzenie korespondencji związanej tematycznie z zakresem wykonywanych obowiązków wynikających z umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą,

v)  prawidłowe organizowanie obiegu, kontroli, archiwizowania i zabezpieczania dokumentów księgowych, tworzenie wewnętrznych aktów prawnych w tym zakresie,

w)  nadzór nad prowadzoną dokumentacją i obrotem kasowym,

x)  opracowywanie rocznego planu finansowego i zmian w ciągu roku kalendarzowego,

y)  opracowywanie bieżących informacji o sytuacji finansowej Zamawiającego, w tym sporządzanie raportów wg wytycznych i na każde żądanie udziałowca,

z)  przygotowywanie zarządzeń dot. sporządzenia inwentaryzacji i udział 1 pracownika Wykonawcy w inwentaryzacji rocznej,

aa)  udzielanie na bieżąco odpowiedzi na zadawane drogą telefoniczną lub e-mail pytania dotyczące zakresu wynikającego z umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą, w tym spraw pracowniczych,

ab)  przygotowywanie umów cywilnych (np. pożyczek) związanych z prowadzoną działalnością Zamawiającego z wyłączeniem umów handlowych i wynajmu,

ac)  współpraca z organami kontrolującymi Zamawiającego oraz przygotowywanie dokumentów dla potrzeb przeprowadzanej kontroli. Wykonywanie zaleceń pokontrolnych dotyczących zakresu umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą,

ad)  sporządzanie zestawień dokumentów rozliczeniowych potwierdzających wykorzystanie środków finansowych na realizację zadań celowych, w tym dotacji,

ae)  rozliczanie delegacji pracowniczych,

af)  sporządzanie po zakończeniu i rozliczeniu każdego miesiąca wydruków ewidencji analitycznej i syntetycznej prowadzonych ksiąg rachunkowych,
§ 9
1. Zamawiający zobowiązuje się doręczyć Wykonawcy dokumenty księgowe do rejestracji w okresach miesięcznych w terminie 5 dni po zakończeniu danego miesiąca rozliczeniowego.

2. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia do siedziby Wykonawcy dokumentów księgowych, które są prawidłowe pod względem formalnym i księgowym, sprawdzonych pod względem rachunkowym, odzwierciedlających rzetelnie pod względem merytorycznym przebieg dokonanych operacji gospodarczych.

3. Zamawiający zobowiązuje się do sporządzenia dokumentów w oparciu o aktualne przepisy podatkowe ze szczególnym zwróceniem uwagi na dokumentacje pod względem zgodności z przepisami dotyczącymi podatku od towaru i usług. Wykonawca zobowiązuje się w miarę możliwości na bieżąco informować Zamawiającego o zmianach przepisów w tym zakresie, co nie zwalnia Zamawiającego od ich śledzenia i stosowania oraz od odpowiedzialności w tym zakresie.

4. Zamawiający zobowiązuje się niezwłocznie informować Wykonawcę, jednak nie później niż w dniu dostarczenia dokumentów o wszelkich zdarzeniach mogących mieć wpływ na prowadzenie ksiąg rachunkowych oraz ewidencji VAT, a także ustalenia zaliczek na podatek dochodowy, rozliczenie podatku od towaru i usług. Informacje takie wymagają bezzwłocznego pisemnego potwierdzenia lub dostarczenia odpowiednich dokumentów.

5. Zamawiający zobowiązany jest do stosowania się do wskazówek i zaleceń Wykonawcy wynikających z jego zobowiązań określonych niniejszą umową, a w szczególności co do prowadzenia dokumentacji finansowej.       

§ 10
1. W przypadku nie dotrzymania terminu o którym mowa w § 9 ust. 1 niniejszej umowy Zamawiający ponosi wszelkie konsekwencje za nieterminowe rozliczenie jego działalności.
2. Dostarczenie dokumentów do Wykonawcy oznacza, że dotyczą one wyłącznie działalności gospodarczej Zamawiającego określonej w § 8 niniejszej umowy. Jednocześnie oznacza to, że Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do zaksięgowania w nich podatku VAT jako naliczonego bądź należnego (z wyjątkiem przypadków kiedy z rodzaju wydatku wynika, ze VAT w nim zawarty nie podlega odliczeniu).

3. Zamawiający będzie sam prowadził część dokumentacji w zakresie w jakim aktualne przepisy nakazują prowadzenie jej przez podatników osobiście.

4. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego jaki rodzaj dokumentów Wykonawca zobowiązany jest prowadzić samodzielnie.

§ 11
Wykonawca zobowiązuje się zatrudnić przy usługach o których mowa w § 8  niniejszej umowy wyłącznie pracowników o odpowiednich kwalifikacjach oraz zagwarantuje stosowanie się tych osób do obowiązujących przepisów. 
§ 12
1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązuje się przedstawić Zamawiającemu listę osób, które osobiście będą świadczyły usługę w jego imieniu. Lista tych osób stanowić będzie załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się kierować do wykonania zamówienia wyłącznie osoby, których wykaz stanowi załącznik do umowy.

3. Zmiana wykazu nie wymaga zmiany umowy. Każdorazowa zmiana osób wskazanych przez Wykonawcę wymaga powiadomienia Zamawiającego z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Po każdorazowej zmianie Wykonawca przekazuje Zamawiającemu aktualną listę osób wykonujących zamówienie.  
4. Wykonawca wyznaczy osobę do kontaktów z Zamawiającym, z kwalifikacjami głównego księgowego, zwanej dalej osobą prowadzącą, która przynajmniej przez czas 8 godzin w tygodniu będzie w pełni dyspozycyjności wykonywać czynności wynikające z realizacji zamówienia w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego. Wyznaczenie terminu i liczby godzin wykonania pracy każdorazowo będzie ustalona telefonicznie z wyprzedzeniem 1 dnia roboczego.
§ 13
Wykonawca zobowiązuje się do:

1. wykonywania z należytą starannością oraz w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa czynności określonych w § 8 niniejszej umowy,
2. dokonywania oceny dowodów księgowych w świetle prawa podatkowego oraz podejmowania decyzji o sposobie ich zakwalifikowania wraz z ujęciem w ewidencjach, 
3. ustalania wysokości zaliczek na podatek dochodowy i podatek VAT oraz wypełniania w imieniu Zamawiającego i składania we właściwym Urzędzie Skarbowym miesięcznych deklaracji na w/w zaliczki, 
4. sporządzania, po zakończonym roku podatkowym, zeznania rocznego w terminie do dnia 30 marca w przypadku osób rozliczających się na zasadach ogólnych, 

5. informowania Zamawiającego, zgodnie z jego życzeniem: osobiście w siedzibie  Zamawiającego, telefonicznie, mailowo, faksem o wysokości zobowiązań podatkowych oraz wobec ZUS, w terminie umożliwiającym ich zapłatę tj., podatku  dochodowego do 20-ego, podatku VAT do 25-ego, ZUS do 15-ego każdego miesiąca za miesiąc ubiegły,

6. reprezentowania Zamawiającego przed Urzędem Skarbowym oraz Zakładem Ubezpieczeń Społecznych we wszelkich sprawach związanych z prowadzoną przez Niego działalnością gospodarczą oraz podpisywania deklaracji podatkowych w okresie trwania niniejszej umowy, po złożeniu odpowiedniego pełnomocnictwa.
§ 14
1. Wykonawca odpowiada za szkody, które powstały w trakcie realizacji usług lub które powstaną na wskutek niewłaściwego wykonania usługi, na zasadach uregulowanych w kodeksie cywilnym.

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone przez osoby wykonujące w jego imieniu zamówienie, zarówno w majątku Zamawiającego jak i majątku osób trzecich.
§ 15
Strony postanawiają, że rozliczenie Wykonawcy za wykonanie usług nastąpi:

1) fakturą wystawianą raz w miesiącu stanowiącą 1/35 część oferowanej kwoty brutto (wynagrodzenia umownego) o której mowa w § 4 niniejszej umowy; 
2) ustala się termin zapłaty faktury do 60 dni od daty doręczenia faktury i po zakończeniu miesiąca kalendarzowego za który została wystawiona faktura;
3) płatność nastąpi przelewem na konto Wykonawcy;
4) Wykonawca ma prawo naliczenia odsetek ustawowych za każdy dzień opóźnienia  terminu zapłaty;
5) za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 16
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia o którym mowa w § 5 niniejszej umowy za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy;

2. Zamawiający jest uprawniony do dokonania potrącenia kwoty należnej z tytułu kary umownej z kwoty wynagrodzenia Wykonawcy określonej w § 5 niniejszej umowy, poprzez złożenie Wykonawcy oświadczenia w tym przedmiocie.
3. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość zapłaconych przez Wykonawcę kar umownych.
§ 17
Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy mogą nastąpić za zgodą obu stron, wyrażoną na piśmie w formie aneksu.

§ 18
Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy: 

1. w razie wystąpienia okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy (odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, w takich przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy);
2. gdy zostanie złożony wniosek o ogłoszeniu upadłości lub likwidacji firmy Wykonawcy (odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach); 
3. gdy Wykonawca nie rozpoczął wykonywania usługi bez uzasadnionych przyczyn i opóźnienie przekracza 21 dni lub przerwał usługi przez okres co najmniej 14 dni i nie kontynuuje ich bez uzasadnionych przyczyn pomimo wezwania Zamawiającego, złożonego na piśmie (odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach).

§ 19
1.
Wykonawca ma prawo odstąpienia od umowy w przypadku opóźnienia terminu zapłaty ponad 3 miesiące.

2.
Odstąpieniu od umowy każda ze stron powiadamia pisemnie drugą stronę na co o najmniej 1 miesiąc przed terminem odstąpienia.

§ 20
Spory wynikłe na tle niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu Sądu właściwego rzeczowo i miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 21
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych tj. (Dz.U. z 2013 r., poz 907 z późn zm.) i przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 22
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiającego.

§ 23
1. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część.
2. Integralną częścią umowy stanowią także:

- SIWZ

- oferta Wykonawcy.

        ZAMAWIAJĄCY:                                  

           WYKONAWCA: 

…………………………………      


            ………………………………
